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EDITAL N.° 2/2018

- ENG. RUI JORGE CORDEIRO GONCALVES DOS SANTOS,
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA REAL---------------

------ Nos termos e ao abrigo do disposto no n.” 6 do artigo 42° todos do Anexo I da Lei n.°
75/2013 de 12 de setembro e atendendo ainda ao disposto nos artigos 44° e seguintes do
Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo D.L. n.° 4/2015 de 7 de janeiro,
torno piblico 0 meu despacho de 16 de outubro de 2017, referente i delegacdo de
competéncias nos Membros dos Gabinetes de Apoio & Presidéncia e & Vereacio, que se

ancxa.

----- O referido despacho produz efeitos imediatos, ratificando-se todos os atos praticados desde
a data da sua assinatura e revoga o meu anterior despacho de 7 de margo de 2016 sobre a

mesma matéria.---- ——

----- Para constar, publica-se o presente despacho no sitic institucional do Municipio em

www.cm-vilareal.pt, devendo ainda ser dado conhecimento do seu conteiido a todos os

Servigos municipais. -

------ Pagos do Municipio de Vila Real, 2 de janeiro de 2018

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

% 7=
/E:éRui Jorge Cordeiro Gongalves dos Santos




DESPACHO

| DELEGACAO COMPETENCIAS NOS ELEMENTOS DOS GABINETES |

ANEXO t - Licenciado Nuno Filipe Fernandes da Silva

1. Nos termos do n? 6 do artigo 422 da Lei n? 75/2013, de 12 de Setembro, delego no meu Chefe de

Gahinete, Nuno Silva, a pratica dos seguintes atos de administragdo ordindria:

a.
b.

C.

Assinar e visar & correspondéncia;

Gerir o pessoal hierarquicamente dependente do Presidente;

Coordenar a agenda do Presidente em articulagio com os Vereadores;

Garantir a gestao corrente e diaria dos Gabinetes de Apoio & Presidéncia e Vereagdo;
Superintender e gerir o pessoal e atividade da Unidade Orgénica - Servicos de Gestio de
Redes e Infraestruturas Informéticas;

Colaborar na instrucdio dos procedimentos, nomeadamente os de preparacdo e execugdo
necessdrios & decisdo do Presidente;

Dar cumprimento a deliberagdes, despachos ou resolugdes referentes a requerimentos,
petigdes e exposigbes;

Realizar as diligéncias necessdrias a circulag8o célere da correspondéncia oficial nos servigos
do municipio, assim como o andamento dos processos, elaboragdo de informacBes ou
pareceres e prestacdo de esclarecimentos, tendo em vista a posterior apresentagdo dos
mesmos a despacho do Presidente e Vereadores com competéncias delegadas ou 2
deiiberacdo dos 6rgaos do municipio;

Gerir as viaturas afetas aos Gabinetes de Apoio a Presidéncia e Vereagio, bem como autorizar
as solicitagBes de viaturas municipais por parte de entidades externas;

Efetuar o atendimento pablico nos casos em que o Presidente da Camara Municipal assim o
determine expressamente;

Acompanhar o expediente inerente a queixas, denuncias, dos municipes ou entidades
exteriores ao municipio, bem como dos pedidos de esclarecimentos, integrados ou ndo no
dmbito de auditorias ou sindicdncias, a fim de emitir informag@es, pareceres efou propostas,
sem prejuizo das competéncias préprias dos servigos;

Acompanhar propostas referentes a protocolos, contratos-programa, parcerias com

entidades exteriores ao municipio, podendo solicitar diretamente todas as informagdes e
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documentos necessarios para os devidos efeitos, de apoio a stividade do Presidente e de
todos os Vereadores;

m. Representar o Municipio de Vila Real, quando solicitado pelo Presidente;

n. Gerir 0 Fundc Maneio;

0. Exercer, ainda, outras ztividades que estejam direta ou indiretamente relacionadas com o

apoio 2 Presidéncia.

2. A delegagdo da pratica dos atos de administragdo ordindria mencionados no niimero anterior serd

exercida, na auséncia ou impedimento do Chefe do Gabinete, pelo Secretério Rodrigo Sa.

ANEXO Il - Licenciado Alexandre Manuel Mouta Favaios

O Gabinete de Apoio 3s Juntas de Freguesia tem por missdc promover a politica municipal de

descentralizacdo e delega¢do de competéncias e recursos, assegurando a articulagdo e a cooperagio

sisteratica entre o municipio e as juntas de freguesia.

1. Nos termos do n2 6 do artigo 422 da Lei n? 75/2013, de 12 de Setembro, delego no Secretirio,

Alexandre Favaios, a pratica dos atos de administracdo ordindria seguintes:

a.

Promover a elaboracdo de estudos e propostas tendentes a delegacio de competéncias para as
juntas de freguesia;

Preparar protocolos de transferéncia de competéncias da cdmara para as juntas de freguesia, em
matéria de investimento e gestdo de servicos;

Acompanhar e avaliar, em articulagdo com os servicos, a execucdo dos diferentes protocolos
estabelecidos com as juntas de freguesia;

Assegurar a articulacdo e supervisdo das interven¢des das juntas de freguesia no dmbito dos
protocolos em vigor;

Propor os termos e as modalidades de colaboracdo a desenvolver com as juntas de freguesia
numa perspetiva de subsidiariedade e de gestéo racional dos recursos;

Organizar e manter atualizada a informacdo que reflita a colaboracdo institucional entre o
municipio e as juntas de freguesia nos dominios patrimonial, econdmico-financeiro e outros;
Receber, encaminhar e articular com os servigos as respostas as solicitagdes das juntas de
freguesia;

Recolher e fazer chegar ao executivo municipal as prioridades e os problemas fundamentais que
preocupam as juntas de freguesia em particular e os municipes em geral;

Articuliar com as unidades organicas, o apoio de natureza juridica e técnica, as juntas de freguesia;
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j. Solicitar informacdes destinadas a instruir os procedimentos administrativos, com o objetivo de
preparar o exercicio da competéncia decisoria;

k. Promover e preparar reunides periddicas da cdmara com as juntas de freguesia;

I.  Organizar e calendarizar visitas de trabalho conjuntas as juntas de freguesia, que incluirdo, para
além de autarcas, técnicos dos diversos servicos da cimara;

m. Assessorar a interligacdo entre o Presidente da Cdmara e as Juntas de Freguesia, nos dominios da
preparacdo da sua atuagdo politica e administrativa, recolhendo e tratando a informagdo a isso
necessaria.

n. Assinar e visar a correspondéncia;

0. Representar o Municipio de Vila Real, guando solicitado pelo Presidente;

2. A delegacdo da prética dos atos de administracdo ordinaria mencionados no numero anterior serd

exercida, na auséncia ou impedimento do Secretario Alexandre Favaios, pelo Chefe do Gabinete.

ANEXO 11l - Licenciada Mara Lisa Minhava Domingues

1. Nos termos do n2 6 do artigo 422 da Lei n? 75/2013, de 12 de Setembro, delego na Secretéria do
Gabinete de Apoio a Presidéncia, Mara Minhava, a pratica dos atos de administracdo ordinaria
seguintes:

a. Gestdo de arquivo em formato digital de toda a correspondéncia recebida no Gabinete de
Apoio 3 Presidéncia;

b.  Articulagdo com o servigo de expediente da correspondéncia despachada pelo Presidente da
Cémara Municipal;

¢. Coadjuvar o Presidente da Cdmara Municipal, os Vereadores e o Chefe do Gabinete no
exercicio das suas fungies;

d. Diligenciar para a criagdio de condigBes adequadas a realizagdo de reunides e audiéncias do
Presidente da Cimara Municipal;

e. Rececionar e encaminhar os cidaddos que tenham audiéncias ou reunides com o Presidente
da Cdmara Municipal;

f.  Efetuar o atendimento publico, nos casos em que o Presidente da Camara Municipal assim o
determine expressamente;

g. Representar o Municipio de Vila Real, quando solicitado pelo Presidente;
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ANEXO IV - Licenciado Rodrigo da Silva Monteiro de Campos & $a

1. Nos termos do n? € do artigo 422 da Lei n2 75/2013, de 12 de Setembro, deiego no Secretério do

Gabinete de Apoio a Presidéncia, Rodrigo S&, a pratica dos atos de administracdo ordinaria

seguintes:

a.

h.

Superintender e gerir o pessoal e atividade da Unidade Organica - Gabinete de Protocolo
e Informacao;

Coordenar a predugio e a selegdo dos contetdos dos meics de comunicagdo externa do
Municipio, nomeadamente o Boletim Municipal impresso, a Newsletter digital, as redes
sociais, o Sitio Internet e demais que venham a ser criados;

Coordenar a divulgacdo das informagfes e comunicacdo internas gue dependam do
Executive Municipal;

Articular com os Orgdos de Comunicacio Social os pedidos de informagdo, entrevistas,
notas de imprensa, conferéncias de imprensa e demais relacionamento destes com o
Executive Municipal;

Coordenar a compilagdo da informagdo remetida pelos vérios servicos do Municipio ao
Presidente da Camara Municipal, com vista a elabora¢do da informacdo escrita que, nos
termos da lei, deve ser remetida as sessdes ordindrias da Assembleia Municipal;

Realizar as diligéncias necessdrias a boa articulagdo entre os servigos de apoio a
Assembleia Municipal e o Executivo Municipal, nos assuntos que envolvam a
coordenacgao entre ambos;

Articular com o Departamento Administrativo e Financeiro e empresas Municipais,
processos da competéncia do Presidente da Cdmara Municipal, sob solicitacdo deste,
relacionados com instrumentos de gestdo, economia, finangas e fiscalidade municipais;
Assinar e visar a correspondéncia;

Representar o Municipio de Vila Real, quando solicitado pelo Presidente;

2. Adelegacdo da pratica dos atos de administragdo ordindria mencionados no nimero anterior seré

exercida, na auséncia ou impedimento do Secretdrio Rodrigo Sa, pelo Chefe do Gabinete.

Vila Real, 16 de outubro de 2017
O Presidente da Camara Municipal de Vila Real

Rui Jorge Cordeiro Gongalves dos Santos
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