EDITAL 71/2025

------ DR. ALEXANDRE MANUEL MOUTA FAVAIOS, PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE VILA REAL

—————— Nos termos e ao abrigo do disposto no artigo 46.2 e seguintes do Cdédigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pelo D.L. n.2 4/2015 de 7 de janeiro, torno
publico o despacho de subdelegacdo de competéncias no Diretor do Departamento

Administrativo e Financeiro de 31 de outubro de 2025. -—--

------ O referido despacho produz efeitos imediatos, ratificando-se todos os atos praticados,

desde 31 de outubro de 2025.

------ Para constar, publica-se o presente despacho no sitio institucional do Municipio em

www.cm-vilareal.pt, devendo ainda ser dado conhecimento do seu conteudo a todos os

Servigos municipais.

—————— Pacos do Municipio de Vila Real, 11 de novembro de 2025

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
.x/;u:" e

i

Dr. Alexandre Manuel Mouta Favaios
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SUBDELEGACAO DE COMPETENCIAS NO DIRETOR DO DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

I — Nos termos e ao abrigo do disposto no artigo 38.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de

Setembro, nos artigos 36.2 e seguintes do Cédigo de Procedimento administrativo,

considerando as delegacbes de competéncias efetuadas pela Cadmara Municipal no

Presidente, através da deliberagdo de 30 de outubro de 2025, subdelego no Diretor do

Departamento Administrativo e Financeiro, ou a quem legalmente o substitua, as

seguintes competéncias:

1.

Executar as deliberagdes da cdmara municipal e coordenar a respetiva
atividade;

Dar cumprimento as deliberagfes da assembleia municipal, sempre que
para a sua execuc¢ao seja necessaria a intervengdo da cdmara municipal;
Assinar ou visar a correspondéncia do municipio que tenha por origem o
Departamento Administrativo e Financeiro e que tenha por destino
gqualguer pessoa ou entidade, bem como despachar toda a
correspondéncia, na esfera da sua competéncia;

Promover a elaberagdo do Orcamento, respetivas revisdes e alteracdes;
Coordenar a execugdo financeira do Plano e a execucdo do Orcamento de
acordo com as opgdes aprovadas;

Preparar a norma de controlo interno, bem como inventdrio dos bens,
direitos e obrigages patrimoniais do Municipio e respetiva avaliagdo, e
ainda os documentos de prestacdo de contas, a aprovacdo da Camara
Municipal e a apreciacdo e votagdo da Assembleia Municipal, com excecéo
da norma de controlo interno;

Comunicar, no prazo legal, as entidades competentes para a respetiva
cobranca o valor da taxa do IMI — imposto municipal sobre iméveis, o
langamento de Derrama, e demais taxas ou impostos, bem como os
beneficios fiscais concedidos pelo municipio;

Preparar os contratos de financiamento, nos termos da lei;
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9. Gerir o sistema centralizado de contratacdo publica de bens modveis e
servicos do municipio, em colabora¢do com os Vereadores;

10. Proceder a liquidacdo das taxas, e cobrar as demais receitas fixadas por
deliberagdo da Assembleia Municipal ou por deliberagdo de Camara;

11. Cobrar coercivamente os créditos da Autarquia, utilizando para o efeito os
meios previstos no Codigo de Procedimento e Processo Tributario;

12. Assinar documentos referentes aos processos de candidatura e pedidos de
pagamentos aos Fundos Comunitarios, Contratos-Programa, Contratos de
insergdo e Emprego e Estdgios Profissionais;

13. Autorizar o pagamento de despesas no ambito do Fundo de Maneio
autorizado pela Camara Municipal;

14. Praticar os atos necessarias a administracdo corrente do patrimoénio do
municipio e a sua conservagao;

15. Proceder aos registos prediais do patrimdnio imobilidrio do municipio, bem
como a registos de qualquer outra natureza;

16. Assinar ou visar toda a correspondéncia respeitante a processos de
expropriacdo;

17. Autorizar o averbamento de alvaras de concessdo de terrenos cemiteriais,
inumacdes, exumacdes, trasladacdes e realizacdo de obras em jazigos ou
sepulturas;

18. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos
interessados, relativas a processos ou documentos constantes de processos
arquivados, e que caregam de despacho ou delibera¢do dos eleitos locais;

19. Autorizar a renovagao de licencas que dependa unicamente do
cumprimento de formalidades burocraticas ou similares pelos interessados;

20. Determinar a instauracdo e instru¢do de processos de contraordenagdo e
designar o respetivo instrutor;

21. Autorizar o pagamento em prestacdes de coimas aplicadas em processos de
contraordenacao;

22, Praticar outros atos e formalidades de caracter instrumental necessarios ao
exercicio da competéncia deciséria do delegante ou subdelegante;

Municfpio de Vila Real  Avenida Carvalho Aragjo, 5000-657 Vila Real
Telefone: 259308100 - Fax: 259308161 | emall: geral@cm-vilareal pt | web: i Pégina 214

2025,CM,|,G,10231



23. Assinar todas as requisicbes de bens e servicos, quando previamente
autorizadas pelos eleitos locais através de despacho ou deliberacdo, com
correto cabimento legal no or¢amento em vigor;

24, Promover a execucado das decisbes do Presidente e do Vereador com
competéncia delegada no ambito da gest3do dos recursos humanos;

25. Assinar a correspondéncia respeitante a participagdo de sinistros a
Companhia de Seguros;

26. Visar e apor o visto nas faturas referentes aos fornecimentos;

27. Acompanhamento das a¢des judiciais;

28. Promover a atualizagdo do Cédigo Regulamentar;

29. Praticar os atos seguintes referentes a instrugdo de processos de
fiscalizag¢do do Tribunal de Contas:

a) Assinatura de toda a correspondéncia e demais documentacgéo
necessaria a correta instrucdo do processo a remeter ao Tribunal de
Contas, para efeitos de fiscalizacdo prévia, em conformidade com o
disposto na Resolugdo n.2 1/2020, designadamente com o previsto
nos nimeros 5 e 6 do artigo 3.2, bem como assinatura da mensagem
eletronica referida no artigo 7.2 da referida Resolucdo;

b} Nos casos em gue a representacdo origindria do ato ou contrato a
submeter a fiscalizagdo prévia constar de suporte fisico, a assinatura
do documento que atesta a perfeita conformidade da cépia
eletrénica com o documento original, com recurso a certificado
gualificado emitido em conformidade com o disposto no artigo 3.2
da Resolugdo do Tribunal de Contas n.2 1/2020;

¢} Assinatura de toda a correspondéncia e demais documentagdo
necessaria para a correta instrugdo dos processos a submeter a
fiscalizacdo concomitante e sucessiva do Tribunal de Contas, em
suporte fisico ou eletrénico, que tenham por objeto os
denominados contratos adicionais a que se refere a Resolucdo do
Tribunal de Contas n.2 2/2019, bem como das respetivas mensagens
de correio eletrdnico.
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30. Promover, orientar e controlar a direcdo e gestdo corrente dos recursos

humanos, nomeadamente o que se refere a:

a)

b}

f)

g)

h)

Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisfes relativas a
férias, sem prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da
salvaguarda do interesse publico;

Justificar faltas;

Autorizar o pagamento de férias ndo gozadas do pessoal sob a sua
direcdo;

Autorizar a frequéncia de a¢des de formacao;

Decidir em matéria de duracdo e hordrio de trabalho, tendo em
conta as orientacdes superiormente fixadas;

Autorizacdo da prestagao de trabalho suplementar do pessoal sob a
sua direcdo;

Praticar todos os atos respeitantes ao regime de seguranga social,
incluindo os relativos a acidentes de trabalho;

Praticar todos os atos relativos a aposentag¢do dos trabathadores;

Il — O Diretor do DAF deve prestar informagdes sobre os atos administrativos que

pratique ao abrigo da presente delegacao de competéncias.

Vila Real, 31 de outubro de 2025

O Presidente da Camara Municipal

Ak dhe D ppwars oy F——

|Br. Alexandre Manuel Mouta Favaios)
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